LỊCH TRÌNH HOẠT ĐỘNG TỪNG THÁNG NĂM HỌC 2023-2024
	Tháng
	Nội dung
	Thời Gian
	Thực hiện
	Ghi chú
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	- Xây dựng dự thảo kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học. 

- Xây dựng ban hành kế hoạch phòng chống dịch bệnh trong nhà trường.

- Xây dựng kế hoạch phát triển chương trình GD, kế hoạch giáo dục năm, tháng, ngày theo độ tuổi trên phần mềm giáo dục. 

- Xây dựng KH thực hiện tu sửa, mua sắm CSVC

- Dự tập huấn bồi dưỡng chính trị, chuyên môn hè Sở, Huyện, PGD  tổ chức. Xây dựng kế hoạch tổ chức bồi dưỡng cho đội ngũ

- Tổ chức biên chế lớp học. Phân công CBGVNV

- Tổ chức đón trẻ đến lớp, tổ chức hoạt động hè phụ huynh có nhu cầu

- Tổng vệ sinh môi trường, trang trí lớp học, sân vườn

- Chuẩn bị các điều kiện cho ngày khai giảng năm học mới
	Tuần 4

Tuần 3,4

Tuần 4

Tuần

Tuần 1
Tuần 3

Tuần 4
	- HT

- CBGVNV toàn trường

- HT-NVYT

- CBGVNV toàn trường

- PHT phụ trách, TTCM, GV các tổ khối

- HT, phó hiệu trưởng phụ trách

- CBGV toàn trường

- BGH

- BGH và giáo viên

- CBGVNV
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	- Tổ chức ngày khai giảng.

- Ổn định nề nếp sau khai giảng
- Xây dựng Mô hình không gian sáng tạo trong trường, lớp - Bé với dân gian.
- Tổ chức trung thu cho bé

- Điều tra bổ sung phiếu điều tra Cập nhật vào phần mềm phổ cập, cập nhật trẻ tuyển mới trên phần mềm cơ sở dữ liệu của ngành. Hoàn thành HSPC
- Tu sửa CSVC, thống kê, bổ sung CSVC trang thiết bị, đồ dùng đồ chơi phục vụ công tác CSNDGD trẻ. Cấp phát các TTBĐDĐC 

- Ban hành kế hoạch nhiệm vụ năm học trình PDG phê duyệt. Quán triệt KHTH nhiệm vụ năm học-quy chế chuyên môn năm học 2023-2024.  

- Hoàn thành kế hoạch PTCTGD nhà trường, KHGD năm, tháng, ngày, thực hiện chương trình chăm sóc giáo dục trẻ từ ngày 11/9.

- Tổ chức KSK, cân, đo chấm biểu đồ tăng trưởng cho trẻ đợt I 

- Tổ chức ký hợp đồng các cơ sở cung cấp thực phẩm cho nhà trường 

 - Tổ chức chế biến theo bộ thực đơn năm học mới.

- Tổ chức họp PHHS

-Xây dựng kế hoạch thu chi, tổ chức các cuộc họp thỏa thuận các khoản đóng góp năm học 2023-2024
 - Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ NH 2023-2024. 
- Nộp báo cáo đầu năm đúng thời gian quy định.

- Tổ chức sinh hoạt CM, dự SHCM: Kiến tập ứng dụng phương pháp GD tiên tiến (Dự kiến)
- Kiểm tra đánh giá xếp loại Xây dựng không gian sáng tạo - Môi trường lấy trẻ làm TT
	Tuần1

Tuần 3,4
Tuần 1,4
Tuần 1,2

Tuần 1, 2

Tuần 2

Tuần 2

Tuần 1
Tuần   2,3
Tuần 4
Tuần 4

Tuần 4
	- Hiệu trưởng, PHT, GV

- CBGVNV, HS, phụ huynh toàn trường

- BGH, GVNV

- Đ/c PHT; giáo viên làm công tác phổ cập

- Đ/c Hồng CSVCĐD phục vụ công tác bán trú. Đ/c Chuyển ĐDĐC

-Đ/c Hiên HT, PHT, GVNV

-BGH, GV

- BGH Miên NV y tế cùng GV các nhóm lớp.
-BGH, đ/c kế toán, tổ trưởng nuôi dưỡng, đại diện các giáo viên nhóm lớp.

- Đ/c HT, PHT, KT, GV

- Đ/c HT

-BGH, GV

- BGH, GVNV

- BGH,GV
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	- Duyệt, kế hoạch năm học các bộ phận, tổ và CBGVNV.
- Duy trì số trẻ đến nhà trẻ, lớp mẫu giáo đảm bảo tỷ lệ chuyên cần

- Thực hiện chương trình GD nhà trường theo tháng của từng độ tuổi.
- Dự kiến tập quản lý ND tại trường MN An Tiến
- Dự kiến tập phát triển chương trình nhà trường tại MN Tuổi thơ quận Hoàn Kiếm(GD lễ giáo, kỹ năng sống)
-Tổ chức các hoạt động giao lưu các lớp, khối lớp.

- Cân đo theo dõi những trẻ bị suy dinh dưỡng, béo phì, thấp còi. 

- Kiểm tra thực hiện QCCM, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch KTNB

- Tổ chức sinh hoạt SHCM(KT,HT)
- Xây dựng kế hoạch tổ chức hội thi: Giáo viên giỏi, NVNDG chuyên đề, Hội thi Bé lắc vòng

- Tổ chức hội nghị CBCCVC, ký cam kết chất lượng của các lớp, phát động các phong trào thi đua đăng ký các DHTĐ trong nhà trường năm học 2023-2024.
	Tuần 1

Tuần 1

Tuần,3,4

Tuần 2
Tuần 2
	- Đ/c HT, PHT

- BGH GV phụ trách các nhóm lớp

- HPCM các khối trưởng các khối, GV 
- BGH, GV, NV

-BGH, TT chuyên môn.

-BGH, TT chuyên môn, GV

- Đ/c cán bộ y tế, GV các nhóm lớp.
- Ban kiểm tra nội bộ

BGH-GVNV

BGH, các TT các tổ chuyên môn
- HT

-BGH, BCHCĐ
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	- Phát động thực hiện các phong trào thi đua chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 

- Duy trì sĩ số trẻ dến lớp nâng và đạt tỷ lệ chuyên cần theo chỉ tiêu kế hoạch. 

- Thực hiện chương trình CSDG trẻ - Cân đo và theo dõi trẻ kênh suy dinh dưỡng, thấp còi và béo phì.
- Kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 
- Tổ chức Hội thi Giáo viên giỏi, Nhân viên nuôi dưỡng giỏi chuyên đề cấp trường

-Tổ chức các hoạt động giao lưu các lớp, khối lớp.

 - Kiểm tra hoạt động giáo dục, chuyên đề của các lớp, toàn diện giáo viên theo kế hoạch.

- Kiến tập điểm cho Huyện PTCTNT(GD lễ giáo, kỹ năng sống)
- Kiến tập công tác nuôi dưỡng lớp A5, B2,C6, D3
	Tuần 1

4 tuần

Tuần 2

Tuần 2,3

Tuần 3
	- BGH, GVNV trong trường

- GV phụ trách các nhóm lớp, NV phụ trách PC

- GV phụ trách các nhóm lớp

- Cán bộ y tế, GV phụ trách các nhóm lớp

-BGH, GV nhóm lớp, BDD phụ huynh.

- BGH, CBGVNV
- Ban kiểm tra, GV NV

- TT-GVNV

- BGH, GV, NV
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	- Thực hiện chương trình CSGD trẻ. Cân đo đợt 2 và theo dõi những trẻ kênh suy dinh dưỡng, trẻ béo phì, thấp còi.

- Tổ chức các hoạt động giao lưu 

- Nộp báo cáo thống kê giữa năm học về phòng giáo dục đúng quy định.

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

- Tổ chức sinh hoạt CM, dự SHCM (Kiến tập)

- Dự Hội thi Giáo viên giỏi, Nhân viên nuôi dưỡng giỏi chuyên đề, Bếp ăn hiện đại cấp Huyện
- Tổ chức triển lãm đồ dùng sáng tạo cô và trẻ.
- Chuẩn bị Hồ sơ theo quy định danh mục đồ dùng tài liệu theo TT 47 và TT30.
	4 tuần

Tuần 2

Tuần 4

Tuần 4


	- CB,GV các nhóm lớp, NV

- GV các nhóm lớp

- BGH, GV các nhóm lớp, NVND

- HT-NVVT, KT

- BGH, BKT theo QĐ của hiệu trưởng

- BGH, GV ở lớp điểm, các nhóm lớp

- BGH, GV, NV
-PHTPTCM, KT
	

	01/2020
	-Phát động phong trào thi đua"Mừng Đảng - Mừng xuân"

- Thực hiện nghiêm túc chương trình CSGD trẻ 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng.

- Tổ chức sơ kết học kỳ I năm học

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

- Dự Kiến tập CM mô hình Steam MN Tuy Lai A, mô hình Không gian sáng tạo Mầm non Đồng Tâm.
-Tổ chức các hoạt động giao lưu các lớp, khối lớp.

- Tổ chức họp phụ huynh lần 2.

-Tổ chức hội thi“ Bé Lắc vòng”
	Tuần 1

Tuần 2

Tuần 3

Tuần 4


	-BGH-BCHCĐ

-GV các nhóm lớp

- CBGVNV 
- CBGVNV 

- BKT của nhà trường theo QĐ của hiệu trưởng.

- BGH, GV 

 - BGH, GV
- BGH, GV
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	- Nghỉ tết âm lịch (phân công trực tết, đảm bảo an toàn trong những ngày tết)

- Duy trì, ổn định số học sinh trong những ngày sau tết.

- Ổn định nề nếp học sinh sau tết.

- Kiểm tra nề nếp trước và sau tết 

-Tổ chức sinh hoạt CM, dự SHCM

- Kiến tập mô hình: Mỗi lớp học là không gian sáng tạo:(A3, B3, C4, D3)
	Tuần


	- GV các nhóm lớp

BGH,

- BGH, TT các khối

- BGH, GV 
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	- Thực hiện nghiêm túc chương trình CSGD trẻ.

- Tổ chức ngày hoạt động chào mừng ngày 8/3.

- Phát động phong trào viết sáng kiến kinh nghiệm.

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch

- Tham dự hội thi: Bé lắc vòng” cấp Huyện 

-Tổ chức cho trẻ 3, 4, 5 tuổi đi tham quan cánh đồng lúa. 

- Tổ chức sinh hoạt CM, dự SHCM
	4 tuần

Tuần 2

Tuần 3

Tuần 4
	- GV các nhóm lớp

- BGH-BCHCĐ, CBGVNV

-BGH-CBGVNV trong trường.

- BGH - GV các nhóm lớp, NV trong trường.
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	- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo tháng, kế hoạch chuyên môn

- Chỉ đạo các nhóm lớp thực hiện nghiêm túc chương trình CSGD trẻ.

- Khảo sát đánh giá trẻ cuối năm học.

- Cân đo đợt 3 theo dõi những trẻ kênh suy dinh dưỡng, trẻ béo phì, thấp còi. 

- Kiểm tra toàn diện và nội bộ 04 giáo viên .

- Nộp báo cáo thống kê cuối năm học đúng thời gian quy định.

- Thu xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm cấp trường. 

-Dự kiến tập ứng dụng PP Montessori
Tổ chức cho trẻ 5 tuổi đi tham quan tham lăng Bác( dự kiến)
- Tổ chức sinh hoạt CM, dự SHCM
	4 tuần

Tuần 3

Tuần 2

Tuần 4

Tuần 4
	- BGH- GV các nhóm lớp

- BGH- GV các nhóm lớp

- BGH- GV các nhóm lớp

- Nhân viên y tế- GV các nhóm lớp.
- HT, NVVT,KT

- CTCĐ-HĐCSKKN

- BGH, GV

- BLĐ nhà trường, các tổ CM
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	- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo tháng và kế hoạch chuyên môn.

- Hoàn thành chương trình chăm sóc giáo dục trẻ các độ tuổi. Tổ chức cho trẻ 5 tuổi đi tham quan trường tiểu học, nghĩa trang liệt sỹ.

-  Hoàn thiện hồ sơ thi đua 

- Tổ chức tốt lễ tổng kết năm học và phát thưởng Bé chăm ngoan học giỏi.

- Xây dựng kế hoạch hoạt động hè. Tổ chức họp phụ huynh học sinh cuối năm học và triển khai kế hoạch CS - GD trẻ trong hè.
	Tuần 1

Tuần 3

Tuần3,4

Tuần 4

Tuần 4

Tuần 4
	- BGH-GV các nhóm lớp

- BGH-GV các nhóm lớp, BĐD Phụ huynh

- HT- CTCĐ

- BGH-GVNV trong trường

-CBGVNV BGH- BĐDPH- GV các nhóm lớp.
	

	6 + 7+8/2023
	- Tổ chức hoạt động hè cho trẻ theo từng độ tuổi.

- Tổ Chức kiểm tra tài chính năm học

- Tổ chức tuyển sinh 

- Tu sửa cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ cho năm học mới 2022 -2023

- Tổ chức cho cán bộ giáo viên đi tham quan học tập( Dự kiến).

- Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn hè
	Tuần 1

Tuần 2

Tuần 2

Tuần 4

Tuần 1
	BCĐ hoạt động hè

NV y tế- GV các nhóm lớp

BKT của trường

BHDDTS của trường

BGH-KT

BGH-CĐ
	


